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PROGRAMME DE FORMATION 

Rédiger un mémoire technique performant avec l'IA 

1 jour · 7 heures · Référence SOLU-MT-IA 

 

Répondre aux appels d'offres peut être long et complexe, et la rédaction du mémoire technique reste souvent 
un exercice chronophage et sous-exploité. Pour gagner en efficacité et en pertinence, il est possible de tirer 
parti de l'intelligence artificielle comme véritable levier stratégique. 

Au cours de cette formation, vous participez à des ateliers pratiques pour analyser des DCE et rédiger des 
mémoires techniques avec l'IA, en apprenant à créer des prompts efficaces, extraire les exigences clés et 
structurer vos contenus. Cette approche vous permet de développer une méthodologie reproductible, 
immédiatement applicable à vos prochains appels d'offres. 

 

INFORMATIONS CLÉS 

⏱ Durée : 1 jour – 7 heures 

    Modalités : Distanciel (en visio) 

      Tarif : À partir de 1 000 € TTC 

    Public : Artisans, TPE, PME, grandes 

entreprises soumissionnaires aux marchés 
publics 

         Prérequis : Expérience en réponse aux 

appels d'offres · Notions de base en IA · 
Ordinateur + compte IA (ChatGPT, Claude…) 

 

OBJECTIFS PÉDAGOGIQUES 

▸ Analyser un DCE avec l'IA pour en extraire les exigences et critères essentiels 

▸ Élaborer et structurer son mémoire technique avec l'IA 

▸ Créer des prompts efficaces et adaptés aux marchés publics 

▸ Développer une méthodologie reproductible, applicable immédiatement 

▸ Valider, ajuster et sécuriser les productions de l'IA 

 

PROGRAMME DE LA FORMATION 

 

MODULE 1  – Exploiter le potentiel de l'IA pour analyser finement les documents du marché 

Analyser le DCE avec l'IA 

▸ Extraire automatiquement les informations clés de tous les documents : RC, CCTP, CCAP… 

▸ Identifier les exigences structurantes, contraintes majeures et marges de manœuvre 

▸ Générer une synthèse opérationnelle exploitable pour orienter la stratégie de réponse 

▸ Utiliser l'IA pour synthétiser un CCTP volumineux 

▸ Construire une grille de décision Go / No Go avec l'IA autour des critères de sélection des offres 

 

Exercice Identification des caractéristiques d'un prompt efficace 



 

Atelier 
Travail sur ses prompts afin d'améliorer la qualité et la pertinence de l'analyse des documents du 
marché avec l'IA 

 

Exercice Fil rouge : Analyse d'un DCE réel ou fictif en utilisant les prompts rédigés 

 

MODULE 2  – Utiliser l'IA pour structurer et optimiser sa réponse technique 

Construire et valoriser le mémoire technique avec l'IA 

▸ Créer automatiquement la structure du mémoire technique alignée sur les critères de notation 
des offres 

▸ Adapter les contenus aux attentes de l'acheteur public en cohérence avec les modalités de mise 
en œuvre et la stratégie de l'entreprise 

▸ Valoriser le mémoire technique pour maximiser la notation 

▸ Valider, ajuster les résultats produits par l'IA 

▸ Améliorer la clarté, la lisibilité et la structuration visuelle 

 

Atelier Création d'un prompt pour aider à la rédaction du mémoire technique avec l'IA 

 

Atelier 
Fil rouge : élaboration d'un plan de mémoire technique et production d'une section avec l'IA en lien 
avec le DCE 

 

📝  Évaluation des acquis 

Évaluation des acquis de la formation par QCM et sur la base de la production effectuée au cours des 
ateliers. 

 

ORGANISATION DE LA FORMATION 

Équipe pédagogique 

Christelle JASKO – Consultante formatrice spécialiste des marchés publics. Avec plus de 500 dossiers traités 
et 15 ans de pratique, elle vous transmet une méthode pragmatique et immédiatement applicable à vos 
prochains appels d'offres. 

 

Modalités pédagogiques 

▸ Ateliers pratiques sur DCE réels ou fictifs (fil rouge tout au long de la journée) 

▸ Démonstrations en direct des outils d'IA : ChatGPT, Claude, … 

▸ Travail individuel ou en binôme sur ses propres prompts 

▸ Échanges et débriefing collectif en fin de session 

▸ Dispositif nécessaire : ordinateur + compte IA actif (ChatGPT, Claude…) 

▸ Supports pédagogiques numériques + bibliothèque de prompts remis après la formation 

 

Modalités d'évaluation 

▸ Auto-positionnement en amont de la formation 

▸ Évaluation continue : questions orales, exercices, QCM tout au long de la journée 

▸ Évaluation finale : QCM + production réalisée lors des ateliers 



▸ Auto-positionnement et évaluation individuelle des compétences acquises en fin de session 

▸ Questionnaire de satisfaction pour juger de la qualité et pertinence du contenu 

▸ Certificat de réalisation remis à l'issue de la formation 

▸ Feuilles de présence par demi-journée 

 

Modalités techniques 

▸ Présentiel : salle équipée (vidéoprojecteur, connexion internet) 

▸ Classe virtuelle : lien de connexion envoyé 5 minutes avant le début de session (Google Meet ou 
Teams) 

▸ En cas de difficulté technique : contacter Soluss au 06 27 12 54 14 ou contact@soluss.fr 

 

🎁 Formation Après-Vente (FAV) 

Vous bénéficiez d'une assistance question/réponse par email pendant 1 mois après la formation, pour 
vous accompagner dans la rédaction de vos premiers mémoires en autonomie. 

 

Accessibilité 

Les personnes en situation de handicap souhaitant suivre cette formation sont invitées à nous contacter 
directement afin que nous puissions prendre les dispositions nécessaires à leur accueil. Référente Handicap 
– Pédagogie – Administratif : Christelle JASKO. 
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